Instrucciones para
Registro de Programas Voluntariado UANL

A todas las instituciones que tengan su cuenta y contrasefia para dar de alta
programas de Servicio Social utilizaran la misma para dar de alta programas de
VOLUNTARIADO.

Si aln no la tienes entra a www.unibolsa.uanl.mx y realiza tu registro como
empresa. Al finalizar te arrojara un numero de registro con el cual te podremos
dar tu contraseia en el teléfono 8329 4000 ext. 5145.

YA TENGO MI CUENTA Y CONTRASENA, AHORA SI ENTRO A TRAVES DE:

Link de la pagina de Registro:
http://deimos.dgi.uanl.mx/cgi-bin/bt.sh/ssc inicio 00.w

1.- Se abrird una ventana, en la cual debera escribir su nimero de usuario y
contrasena.

(j)_ SIASE Si quieres que te hagan algo, encargaselo a una persona ocupada. @ @ UANL °

- Stephen Covey

Direccidn de Servicio Social y Practicas Profesionales | Sistema de Control de Servicio Social y Voluntariado

(D) INICIAR SESION @ Noticias
" i i Bienvenidos !
suario
Contrasefia ﬂ La Direccién de Servicio Social y Practicas Profesionales pone a su disposicion
Entrar I Registro de Programa en linea como una herramienta para agilizar los
ramites de solicitud de estudiantes, siendo estd una gestién de mejora, para
avorecer la relacion de nuestra Universidad con los Sectores Social, Productivo,
‘. CONTACTO Gubernamental y Educativo

Direccién de Servicio Social y . e
Précticas Profesionales Mision
Coordinacién de Servicio Social

Somos la instancia universitaria que produce los esquemas y desarrolla la
normatividad de participacion que gestiona y vincula a la UANL con los sectores
social, productivo, gubernamental y académico para contribuir en la formacién
integral de nuestros egresados

Telefono:
83 29 40 00 Ext: 5151 y 5152

Correo Electronico:
antonieta.garciae®uanl.mx
lourdes.alvaradoc@uanl.mx

Vision % Tips del Dia

Ser la mejor instancia universitaria que otorgue servicios de clase mundial a
fin de lograr la transferencia del conocimiento, mediante acciones de
vinculacién que destaguen por su alto desempefio y actitud de servicio.

il DOCUMENTOS

Reglamento de Servicio Social

Manual de Registro de
Programas de Servicio Social

Instrucciones para Registro de
Programas de Servicio Social

2.- Dar click en la primera pestafia que dice Institucion.

(‘) SIASE Institucion Principal [00003903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ @
Depart; to VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO !
epartamento ) UANL

Respansable NG, MARIA ANTOMETA GARCIA ESQUIVEL

ucion | Servicio Social | Yoluntariado Adm. Voluntariado | Sugerencias | Password | Salir

Sistema de Control de Servicio Social [ricy)
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http://www.unibolsa.uanl.mx/
http://deimos.dgi.uanl.mx/cgi-bin/bt.sh/ssc_inicio_00.w

3.- Dentro de Institucion, dar click en Modificar, para asi poder llenar con la

informacion correcta los datos de la Empresa.

Datos de la Empresa f coun)
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4.- Una vez llenado los datos, dar click en Continuar.

Datos de la Empresa [ actualizacion ]

Razén Social: | |

| Sl —
MUEVD LECN A
SAN NICOLAS DE LOS GARZA (v

DATOS GENERALES
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5.- Dar un click en la pestaia de Voluntariado y después en Programas.

(—) SIASE Institucién Principal [00009903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS PROFESIONALES @ @
/ Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO L UAN L

Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion | Servicio Social | Voluntariado | Adm. Voluntariado | Sugerencias | Password | Salir

Programas

Sistema de Control de S¢

Voluntarios Solicitados

Impresion de Voluntariados

Asistencia [ Impresion y Registro ]

6.- Dar un click en Agregar y comenzar a llenar la informacion requerida.

Al llenar la informacidn sobre el Programa, debera asignarle un nombre y un
responsable, seleccionar mediante un click a que departamento pertenece,
especificar el tipo de programa, la comunidad atendida y la categoria.

Asi mismo, se debe definir el Objetivo del Programa, los recursos materiales
con que contara el alumno, las metas y beneficios de la empresa al tener el
programa de servicio social.

Al terminar dar click en Grabar.

(") SIASE Institucién Principal [00009203] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ @
4 Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO M UANL

Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion | Servicio Social | VYoluntariado | Adm. Yoluntariade | Sugerencias | Password | Salir

Programas de Voluntariado [nuevo]

* Regresar ﬂ Grabar

Departamento: |VOLUNTARIADO UNNERSTARIO ~

Estado Actual @ Active O Inactivo

Hombre del Programa |

Cantidad de Poblacien Beneficiada (0

[C] ambiental
[ social

Tipo de Areas de Interes:
[Ceducacion

[ salud

Curbana

Rural

Comunidades Atendidas:

[ wowntarios en Aceion
D Voluntarios Despertando Conciencias
[ wolntarios Virtuales

[Jvountaries Donadores

Categorias:
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7.-Seleccionar nuevamente Voluntariado, y dar click en la opcién Voluntarios
Solicitados.

Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

(") s IASE Institucién Principal [00003903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ @
4 Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO M - [.'IA_J‘\I_LJ

Institucion | Servicio Social | Yoluntariado | Adm. Yoluntariado | Sugerencias | Password | Salir

Programas

Sistema de Control de S¢

W¥oluntarios Solicitados

Impresion de Voluntariados

Asistencia [ Impresion y Registro ]

8.- Aparecera la cantidad de Voluntarios por carrera especifica o indistinta y
turno en cada programa. Para solicitar los voluntarios, debera dar click en
Agregar.

(—) SIASE Institucién Principal [00009903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS PROFESIONALES @ @
/ artamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO £ . UA_N_L

Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion | Servicio Social | Voluntariado  Adm. Voluntariade | Sugerencias | Password | Salir

Voluntarios Solicitados Por Programa [Reports]

+E Filtrar | &P Agregar | & Imprimir | Excel word

Estado: Departamento: |Tudus ~ Voluntariado: ‘Tudus e

VOLUNTARIADD UNIVERSITARIO Matuting
isti [ a0 [
[ nactive o iones Diferentes Carrera Indistinta 8:30 AM 2 12:30 PM = =

9.- En esta pagina debera seleccionar el Departamento y el Voluntariado donde
desea solicitar voluntarios, especificando el turno en el que participara en el
programa. Los campos de contiene e inicio sirven de blusqueda para la carrera
en caso de que deseen de alguna en especifico, ya que localizan la carrera hay
que seleccionarla al igual que la dependencia con un click. En el apartado de
actividad tendra que escribir brevemente lo que el voluntario realizara.
Al terminar, dar click en Grabar.

(' s IASE Institucién Principal [00009903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS PROFESIONALES @ @
Departamento  VOLUNTARIADG UNIVERSITARIO AL UANL
#—;ﬂ e — =] Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL e
Institucion | Servicio Social | Woluntariado | Adm. Yoluntariade | Sugerencias | Password | Salir
R . ~
Voluntarios Solicitados Por Programa [rueve]
4= Regresar | &) Grabar
Estado Actual: & Activo ) Inactivo
Departamento: | VOLUNTARIADO UNWVERSTARIO ~|
Voluntariados | ~|
no: (FFIN DE SEMANA (& Matutine 2 Mocturne ) Vespertine
Descripcion: |
Hombre: |
Telefono(s): |
Direcciol
Cantidad Solicitada: |0
Requerimiento de Carrera: (& indistinta (O Especifica
Contiene: | L
Inicia: |
-
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10.- Posteriormente para dar de alta los dias en los que se realizara la
actividad, debera dar un click en fechas.

(‘) s IASE Institucién Principal [0000%903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ e
D t to  VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO
epartamento £ UANL

Responsable ING MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion | Servicio Social = Voluntariado Adm. Voluntariado | Sugerencias  Password | Salir

Voluntarios Solicitados Por Programa [reporte]

»E Filtrar akglegar @Imprimir Excel Word

Estade: Departamento: |Tudus A4 Voluntariaco: ‘Tudus L4

VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO Matuting
Inacti Carrera Indisti 00 o
O mactive Vacaciones Diferentes frera Indistint 8:30AMa 12:30PM

1=
=

11.- En la siguiente pantalla dar un click en Agregar para registrar las fechas.

(‘) SIASE Institucién Principal [00009903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ e
Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO NME UANL

Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESOUIVEL

Institucion | Servicio Social | Yoluntariado | Adm. VYoluntariado | Sugerencias | Password | Salir

Fechas para Voluntarios Solicitados del Programa [reporte]

4= Voluntarios Solicitados »= Filtrar e Agregar | B Imprimir Excel Word

12.- En este apartado agregara la fecha de la actividad y le pondra el nombre
en descripcién y un nombre mas corto en descripcion corta. Al finalizar dara un
click en grabar.

Nota: Si la actividad dura varios dias, debera repetir este paso para agregar
todas las fechas necesarias.

r) SIASE Institucién Principal [00009502] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS PROFESIONALES (R e
Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO N UANL

Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion | Serwicio Social | Voluntariado Adm. Voluntariado | Sugerencias | Pascword | Salir

Fechas para Voluntarios Solicitados del Programa [nuevo]

m Regresar | &) Grabar

Fecha: pig; (7 [v] Mes: [Julio ~| afo: [2011 s

Estado Actual (&) Active () Inactivo

Descripeion |

Descripeion Corta |

13.- Una vez llenada toda la informacién anterior, podra imprimir el registro si
asi lo desea. Dar click en Imprimir Registros.

(“) SIASE Institucién Principal [00009903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ e
Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO - UAN]_,

Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion | Servicio Social | Veluntariado Adm. Yoluntariado | Sugerencias | Password | Salir

Sistema de Control de SdigEtlEty
Voluntarios Solicitados

Impresion de Voluntariados —

Asistencia [ Impresion y Registro ]
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14.- Ahi apareceran todos los Programas que usted haya llenado anteriormente.
Podra imprimir cada uno de los programas, dando click en el icono de la
impresora que aparece del lado derecho.

r‘) s IASE Institucion Principal [00009%03] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS PROFESIONALES @ e
Departamento  VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO N UANL

Responsable ING MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion  Servicio Social | Voluntariado | Adm. Voluntariado | Sugerencias | Password | Salir

Imprimir Voluntariados [Reports]

& Imprimir Excel Word
=] VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO Tigres Al rescate de nuestros hermanos del Sur de Nusvo Leén LIC. DANIELA GALINDO WOO
= LUNTARIADO UNIVERSITARIO Vacaciones Diferantes LIC. DANIELA GALINDO WOO
= TARIADO UNIVERSITARIO MANO CADENA LIC. DANIELA GALINDO WOO
= 1ADO UNIVERSITARIO Campamento Calmecac 2011 LIC. DANIELA GALINDO WOO
=] UNIVERSITARIO 2da Mane Cadena X el Sur LIC. DANIELA GALINDO WOO

15.- Para consultar el nimero de voluntarios autorizados e inscritos debera
entrar en la pestafia de Voluntarios solicitados.

a IA E Institucién Principal [00009303] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS PROFESIONALES @ @
s s Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO AL UANL
——;. == ———, Responsable ING. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL e

o Social | Yoluntariado | Adm. Voluntariado | Sugerencias | Password | Salir

Voluntarios Solicitados Por Programa [Repcrte]

+Z= Filtrar 0 Agregar | IS Imprimir Excel Word

Estado: Departamento: |Todos - Voluntariado: |Todus A

]
Active :ﬁhﬂ’:;‘?’tiﬁg:I!V:E:fslohermanusdalSurdeNuevuLe&n Carrera Indistinta :J;t;c:i:;alzuu M ] o o £
o LTI cas i o W W
hctivo | VOLUNTARIADO UNIVERSITARID Carrera Indistinta Vespertivg 1 W ow on
e LTS IR E— oo S
Voluntarios Autorizados Voluntarios Inscritos

16.- En la pestaia de Asistencia, usted podra ver el nombre de los voluntarios
que se han inscrito en su programa.

(‘) S IASE Institucién Principal [00009903] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ @
Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO M UAN ]_,

-3 Responsable ING MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL

Institucion | Serwicio Social | Voluntariado | Adm. Yoluntariado

Sugerencias | Password | Salir

Sistema de Control de SqiEEtiEE
Voluntarios Solicitados
Impresion de Voluntariados

Asistencia [ Impresion ¥ Registro ]
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*Selecciona el nombre del Voluntariado del que desea ver el listado de
asistencia y dar un click en buscar.

(‘ Institucién Principal [00009303] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS PROFESIONALES x
s I ASE Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO UANL

= = Responsable ING. MARiA ANTONIETA GARCIA ESCUIVEL

Institucion Servicio Social Responsabilidad Social | Yoluntariado |Adm. Yoluntariade | Sugerencias | Password | Salir

Asistencia de Voluntarios [reporte]

*E Buscar [ Imprimir || Excel Word
Departamento: | VOLUNTARIADO UNNWERSTARIO 4
Voluntariado: | Zda Mano Cadena X el Sur 3
Voluntarios Solicitados: | Zda lano Cadena 4

Y Rev- 000611
®uan f

Direccidn de Servido Social y Précticas Profesionales
INIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEON Asistencia de Voluntarios

*Podra imprimir el listado de voluntarios inscritos para llevarlo a la actividad
dando un click en imprimir.

("‘ IA E Institucién Principal [00009303] DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES @ @

s s Departamento VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO A UANL
e e T T e Responsable [NG. MARIA ANTONIETA GARCIA ESQUIVEL TEmT
Institucion | Servicio Social | Yoluntariade | Adm. Yoluntariado | Sugerencias | Password | Salir

R R R A
Asistencia de Voluntarios [Reporte]
»E Filtrar @ Imprimir Excel Word
Departamento: | VOLUNTARIADO UNIVERSITARIO v

Voluntariado: | MANO CADEMA,

2=

Veluntarios Solicitados:

RC-07-073

UANL

Direccidn de Servicio Sodal y Practicas Profesionales
[UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEON Asistencia de Voluntarios

Anali Sunem Rodriguez Flores

R Debera regresar al sistema al
término de la actividad para marcar
T e con un click la asistencia de cada
S O uno de los voluntarios participantes
Lo Pt Acevad Gormez en un lapso no mayor a 5 dias.

Jessica Villarreal Diaz

A

oo

Lissette Alejandra Rubio Duarte

Cualquier duda o aclaracion referente al proceso para registrar su programa favor
de comunicarse a la Coordinacion de Voluntariado Universitario
al teléfono: 8329 4000 ext. 5145.
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